
УТВЕРЖДЕНО 

 приказом ГБУК г. Москвы "ЦГМБ им. М.А. 

Светлова" " О назначении лица, ответственного 

за организацию обработки персональных 

данных, в Государственном бюджетном 

учреждении культуры города Москвы 

"Центральная городская молодежная библиотека 

им. М.А. Светлова"" 

        от 08.07.2025 № 23/ОД 

 

ИНСТРУКЦИЯ 

лица, ответственного за организацию обработки персональных данных  

в Государственном бюджетном учреждении культуры города Москвы 

"Центральная городская молодежная библиотека им. М.А. Светлова"  

 

Общие положения.  

1. Инструкция лица, ответственного за организацию 

обработки персональных данных в Государственном бюджетном учреждении 

культуры города Москвы "Центральная городская молодежная библиотека им. 

М.А.Светлова" (далее - Инструкция), разработана в соответствии с Федеральным 

законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных" и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными 

нормативными актами. 

2. Настоящая Инструкция закрепляет обязанности, права и 

ответственность лица, ответственного за организацию обработки персональных 

данных в учреждении. 

3. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, в 

своей работе руководствуется Федеральным законом от 27июля 2006 № 152 - ФЗ 

"О персональных данных", иными нормативными правовыми актами, 

настоящей Инструкцией, а также иными локальными нормативными актами 

учреждения, регламентирующими вопросы обработки персональных данных. 

Обязанности лица, ответственного за организацию обработки 

персональных данных в учреждении. 

4. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных 

в организации обязано: 

4.1. осуществлять внутренний контроль за соблюдением Государственным 

бюджетным учреждением культуры города Москвы "Центральная городская 

молодежная библиотека им. М.А. Светлова" и его работниками законодательства 

Российской Федерации и локальных нормативных актов о персональных данных, в 

том числе требований к защите персональных данных, в соответствии с правилами 

внутреннего контроля, действующими в учреждении;  

4.2. доводить до сведения работников Государственного бюджетного 

учреждения культуры города Москвы "Центральная городская молодежная 

библиотека им. М.А. Светлова" положения законодательства Российской 



Федерации о персональных данных, локальных нормативных актов по вопросам 

обработки персональных данных, требований к защите персональных данных, 

вести соответствующую документацию (журналы ознакомления);  

4.3. организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов 

персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за 

приемом и обработкой таких обращений и запросов, вести соответствующую 

документацию (журналы). 

Права лица, ответственного за организацию обработки персональных 

данных в учреждении. 

5. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, 

имеет право: 

принимать решения в пределах совей компетенции; требовать от 

работников учреждения соблюдения действующего законодательства, а также 

локальных нормативных актов организации о персональных данных; 

контролировать в учреждении осуществление мер, направленных на 

обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом 

от 27 июля 2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" и принятыми в соответствии 

с ним нормативными правовыми актами; 

взаимодействовать со структурными подразделениями учреждения по 

вопросам обработки персональных данных; 

запрашивать информацию, необходимую для реализации полномочий; 

требовать от уполномоченных на обработку персональных данных 

должностных лиц уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или 

полученных незаконным путем персональных данных; 

принимать меры по приостановлению или прекращению обработки 

персональных данных, осуществляемой с нарушением требований 

законодательства Российской Федерации; 

вносить руководству учреждения предложения о совершенствовании 

правового, технического и организационного регулирования обеспечения 

безопасности персональных данных при их обработке; 

вносить руководству учреждения предложения о привлечении к 

дисциплинарной ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства 

Российской Федерации в отношении обработки персональных данных; 

осуществляет иные права, предусмотренные локальными нормативными 

актами учреждения. 

Ответственность лица, ответственного за организацию обработки 

персональных данных в учреждении 

6. За ненадлежащее исполнение или неисполнение настоящей Инструкции, 

а также за нарушение требований законодательства о персональных данных 

лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в 

учреждении, несет ответственность, предусмотренную законодательством 

Российской Федерации. 

___________________________ 


	___________________________

